Telefon:  01234/987654-0
Telefax:  01234/987654-1
Mobil:  01234/987654-3
E-Mail: max@mustermann.de
Internet:  www.mustermann.de
Steuernummer: 122/5432/1234
Datum: 01.10.2015

Vollständiger Name des Rechnungssteller | vollständige Adresse (Straße und Ort)
Akademie der Wissenschaften und der Literatur
Projekt XXX

z. Hd. XXX

Geschwister-Scholl-Str. 2

55131 Mainz

Rechnung Nr. XXX
Sehr geehrte Damen und Herren,
für die Erledigung der von Ihnen beauftragen Tätigkeiten erlaube ich mir wie folgt zu berechnen:

Pos.
Bezeichnung
Menge
Einzelpreis/€
Gesamt/€
X
XXX
XXX
XXX
XXX




Rechnungsbetrag

Das Rechnungsdatum entspricht dem Leistungsdatum. 

Als Kleinunternehmer im Sinne von § 19 Abs. 1 UStG wird Umsatzsteuer nicht berechnet.
Ich bitte um Überweisung des Rechnungsbetrages auf mein Konto XXX bei der (Name und Ort der Bank), BLZ XXX.

IBAN:

BIC:

Ich bedanke mich für Ihren Auftrag.

Mit freundlichen Grüßen
Max Mustermann
