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An Personalverwaltung 

Mitteilung über freizeitausgleich
Name        
Ich bitte um Freizeitausgleich zum Abbau meiner Überstunden

in der Zeit vom       
 bis        
einschl. 


Gegenzeichnung Vertreter/in:
Meine Vertretung übernimmt:      
Dem Abbau der Überstunden stehen dienstliche Belange nicht im Wege. Der Termin wurde mit dem Vorgesetzten abgestimmt.

(Datum, Unterschrift)
(Datum, Unterschrift des



Vorgesetzten/Arbeitsstellenleiters/Projektleiters)

___________________________________________
(Datum, Sichtvermerk der Verwaltung)


Eintrag in

Zeiterfassung
_____________

PV-Kalender
_____________

Urlaubskartei
_____________







AKADEMIE der Wissenschaften und der Literatur














