
 

 

Die Akademie der Wissenschaften und der Literatur | Mainz ist eine bundesweit 
ausgerichtete Vereinigung von Wissenschaftler:innen und zugleich eine Fördereinrichtung 

für geisteswissenschaftliche Forschungsvorhaben.  

Die Akademie sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt und zunächst befristet auf ein Jahr mit 
der Option auf Verlängerung  

eine/einen Trainee (m/w/d)  
für die Presse- und Öffentlichkeitsarbeit (30 Wochenstunden) 

Ihre Aufgaben 

• Erstellung von Texten und Beiträgen für die Medien und Kanäle der Mainzer 
Akademie (nach Absprache) 

• Redaktionelle Konzeption und Erstellung von digitalen und Print-Publikationen 
(Flyer, Broschüren, Plakate, usw.) 

• Betreuung und Weiterverarbeitung von Fotoproduktionen 

• Enge Zusammenarbeit mit externen Dienstleistern und internen Schnittstellen 

• Unterstützung bei hausinternen Veranstaltungen 

• Betreuung und Pflege der Website der Akademie 

• Betreuung und Pflege der Social-Media-Kanäle der Akademie 

Ihre Qualifikationen 

• Abgeschlossenes Studium im Bereich Medien, Kommunikationswissenschaften, 
Geisteswissenschaften oder vergleichbare Qualifikation  

• Sehr gute schriftliche und mündliche Ausdrucksweise in deutscher Sprache 

• Souveräner Umgang mit gängiger Büro-Software (MS Office) 

• Erste Erfahrungen im Bereich der Öffentlichkeitsarbeit, digitale Medien 
und/oder Veranstaltungsmanagement erwünscht 

• Erste professionelle Erfahrungen im Bereich Social Media erwünscht 

• EDV-Kenntnisse in Adobe (InDesign, Photoshop) und CMS (TYPO3) von Vorteil 

• Eigenständiges und flexibles Arbeiten sowie Teamfähigkeit 

 



 
Ihre Benefits 

 

Eine herausfordernde und abwechslungsreiche Tätigkeit mit 
Spielraum für Kreativität und eigenverantwortliches Wirken 
 

 

Flexible Arbeitszeitgestaltung und individuelle Teilzeitmodelle 
ganz im Sinne der Familienfreundlichkeit (mehr dazu unter: 
http://www.adwmainz.de/familienfreundlichkeit.html) 

 

 
Vergütung 2.400 € brutto pro Kalendermonat und sehr gute 
Arbeitsplatzausstattung  
 

 

Möglichkeiten der fachlichen und persönlichen 
Weiterentwicklung und Weiterbildung 
 

 

Eine freundliche und kollegiale Arbeitsatmosphäre im 
anregenden Umfeld einer vielseitig aktiven Forschungs- und 
Kultureinrichtung 
 

 
 
Bewerbungen schwerbehinderter Menschen werden bei gleicher Eignung besonders 
berücksichtigt. 

Rückfragen und Bewerbungen in elektronischer Form (eine PDF-Datei) mit kurzem 
Anschreiben und aussagekräftigen Unterlagen sind bitte bis zum 20. April 2026 zu richten an 
den:  

Generalsekretär der Akademie der Wissenschaften und der Literatur Mainz 
Geschwister-Scholl-Str. 2 

55131 Mainz 
generalsekretariat@adwmainz.de 

Weitere Informationen zur Akademie der Wissenschaften und der Literatur | Mainz finden 
Sie unter: http://www.adwmainz.de 
 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
 
Der Schutz der personenbezogenen Daten von Bewerberinnen und Bewerbern hat für die 
Akademie der Wissenschaften und der Literatur | Mainz höchste Priorität. 
Die uns von Ihnen zur Verfügung gestellten Daten zu Ihrer Person werden ausschließlich im 
Rahmen des Auswahlverfahrens verwendet. Eine weitere Nutzung personenbezogener Daten 
für andere Zwecke erfolgt nicht. Ihre Bewerbungsunterlagen werden bis zum Abschluss des 
Auswahlverfahrens intern gespeichert und danach gelöscht. Eine Weitergabe an Dritte erfolgt 
nicht. 
 
Bewerbungs- und Vorstellungskosten sind nach den für uns maßgeblichen Vorschriften nicht 
erstattungsfähig. 
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